
様式第１号 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 給与所得の源泉徴収票 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 「給与所得の源泉徴収票」及び「給与支払報告書」を作

成し、給与所得の源泉徴収を税務署へ提出、給与支払報

告書を所定の市町村へ提出する事務を行うため 

記録項目 (1) その給与等の支払を受ける者の氏名、生年月日、債

権者番号及び個人番号 

【給与所得の源泉徴収票…所得税法施行規則第93条第1

項】 

【給与支払報告書…地方自治法施行規則第10条第1項】 

記録範囲 【給与所得の源泉徴収票】 

給与等の支払いの相手先のうち、その年の給与の支払額

が50万円を超える者 

（附属機関の委員、調査員、指導員、消防団員等） 

【給与等支払報告書】 

給与の支払いの相手先全て 

（附属機関の委員、調査員、指導員、消防団員等） 

記録情報の収集方法 本人、「個人番号届出書」の提出による 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に － 



関する提案をすることができる期間 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 



 

個人情報ファイルの名称 報酬・料金・契約金及び賞金の支払調書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 「報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書」を作成し、

税務署へ提出する事務を行うため 

記録項目 (1) その支払を受ける者の氏名又は名称、生年月日、債

権者番号、個人番号又は法人番号 

【報酬、料金等の支払調書…所得税法施行規則第84条第

1項】 

記録範囲 (1) その支払を受ける者の氏名又は名称、住所若しくは

居所又は本店若しくは主たる事務所の所在地及び個人

番号又は法人番号 

(2) その年中に支払の確定した報酬等の金額 

(3) 前号の報酬等につき源泉徴収をされる所得税の額 

(4) 報酬等の所得税法第２０４条第１項各号に規定す

る区分 

 （講演料、弁護士等報酬、検針人報酬など） 

【報酬、料金等の支払調書…所得税法施行規則第84条第

1項】 

記録情報の収集方法 本人、「個人番号届出書」の提出による 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に － 



関する提案をすることができる期間 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 



 

個人情報ファイルの名称 マイナンバー届出書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 所得税源泉徴収簿・不動産支払調書作成に関する事務 

記録項目 氏名、生年月日、住所、債権者番号、個人番号 

記録範囲 支払相手方 

記録情報の収集方法 本人、「個人番号届出書」の提出による 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 



 

個人情報ファイルの名称 源泉一覧 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 毎月の所得税の源泉徴収金額を税務署に支払うため 

記録項目 住所、氏名、債権者番号、支払金額、課税額 

記録範囲 源泉徴収該当者 

記録情報の収集方法 実施機関内の各課各係 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 過誤納金戻出命令票 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市財務規則に基づき、支出負担行為・命令及び支払

いを行う事務 

記録項目 住所、氏名、電話番号、債権者番号、支払金額、課税額、

口座情報 

記録範囲 支払相手方 

記録情報の収集方法 実施機関内の各課各係 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 歳入関連伝票 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市財務規則に基づき、収入調定・通知収納について

行う事務 

記録項目 住所、氏名、電話番号、債権者番号、納入金額 

記録範囲 納入義務者 

記録情報の収集方法 実施機関内の各課各係 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 歳入歳出外現金伝票 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

会計課 会計係 

個人情報ファイルの利用目的 歳計外現金に関する事務 

記録項目 住所、氏名、電話番号、債権者番号、口座情報、支払金

額、納入金額 

記録範囲 支払相手方・納入義務者 

記録情報の収集方法 実施機関内の各課各係 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 


