
様式第１号 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 介護保険住民異動一覧表 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 介護保険係 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険資格異動 

記録項目 整理番号、氏名、性別、生年月日、住所、所得・収入、

世帯構成・続柄、資格異動、各種証交付状況等 

記録範囲 介護保険被保険者 

記録情報の収集方法 実施機関内 高齢者介護課 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 介護保険サービス事業者 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 介護保険申請書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 介護保険係 

個人情報ファイルの利用目的 介護認定 被保険者証、負担割合証、負担限度額認定証

の交付 

記録項目 氏名、住所、性別、生年月日、年齢、電話番号、続柄、

家族構成、職業、疾病・障害の状況、人間性、趣味趣向、

経歴、所得・収入、預貯金・借入、納税状況 

記録範囲 申請者・医療機関意見書記載者・認定調査記録・認定審

査会 

記録情報の収集方法 本人又は本人の代理人、主治医意見、調査員意見、審査

会意見 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関（介護事業所・医療機関） 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 一般文書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 介護保険係 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険保険給付の決定 

記録項目 氏名、住所、性別、生年月日、年齢、電話番号、納付状

況、口座番号 

記録範囲 介護保険被保険者 

記録情報の収集方法 本人又は本人の代理人、申請書、届出書、情報提供ネッ

トワークシステム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関（介護事業所・医療機関） 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 賦課関係文書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 介護保険係 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険料の賦課を行う 

記録項目 整理番号、氏名、生年月日等、 住所、所得・収入、資

産状況、口座番号等、世帯状況 

記録範囲 介護保険被保険者 

記録情報の収集方法 本人、他の公官庁、聞き取り、照会文書、情報提供ネッ

トワークシステム等 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関（介護事業所・医療機関） 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 70歳以上の独居者及び高齢者世帯名簿 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 地域包括支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 高齢者の実態を把握し訪問や相談対応時に適切な支援

に繋げる 

記録項目 共通項目：氏名、性別、年齢、生年月日、住所、行政区、

電話番号 備考：家族構成、健康状態、身体状況、病歴、

介護保険サービス利用状況等 

記録範囲 概ね70歳以上の市民 

記録情報の収集方法 本人、民生委員から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関（介護事業所・医療機関） 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 高齢者実態把握者名簿（ほのぼのシステム内） 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 地域包括支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 高齢者の実態を把握し訪問や相談対応時に適切な支援

に繋げる 

記録項目 共通項目：氏名、性別、年齢、生年月日、住所、行政区、

電話番号 備考：家族構成、健康状態、身体状況、病歴、

介護保険サービス利用状況等 

記録範囲 65歳以上の市民とその家族 

記録情報の収集方法 包括支援センター職員の訪問による情報や各種関係機

関（医療機関、介護保険サービス機関）からの得た情報 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 他の実施機関（介護事業所・医療機関） 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 いきいきクラブ参加者予定者名簿 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 地域包括支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 いきいきクラブ事業の委託申請・決定等で必要な事務手

続きのため 

記録項目 氏名、年齢、生年月日 

記録範囲 65歳以上の市民 

記録情報の収集方法 いきいきクラブ代表者から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 自主グループ名簿 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 地域包括支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 自主運動グループの参加者把握のため 

記録項目 氏名、生年月日、年齢、住所 

記録範囲 65歳以上の市民 

記録情報の収集方法 自主運動グループ代表者から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 介護予防給付・総合事業ケアプラン作成者名簿（ほのぼ

のシステム内） 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

高齢者介護課 地域包括支援センター 介護予防プラ

ンセンター 

個人情報ファイルの利用目的 介護予防サービス・総合事業のプラン作成 

記録項目 氏名、性別、年齢、生年月日、住所、行政区、電話番号、

介護保険認定状況、介護保険サービス利用状況、身体状

況、病歴、受診状況、家族状況等 

記録範囲 介護保険の要介護区分が要支援1・2で介護保険サービス

利用者 

記録情報の収集方法 プランセンターのケアマネジャーが本人やその家族、医

療・介護保険サービス従事者より収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

要配慮個人情報を含む 

記録情報の経常的提供先 利用者、介護保険サービス事業者 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 


