
様式第１号 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 寄附管理 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る寄附管理等に関する

事務 

記録項目 寄附受付No、寄附者No、寄付情報姓名、寄付情報郵便番号、寄付

情報住所、電話番号、メールアドレス、生年月日、性別、寄附者

種別、受領書先フラグ、受領書先姓名、受領書先郵便番号、受領

書先住所、電話番号、寄附ステータス、受付日、寄附方法、支払

方法、氏名公募、寄附者の声、寄附者の声（公表）、寄附金額、

使用用途、振込日、入金日(収納日)、謝礼品、メモ 、対応状態、

ワンストップ希望、ワンストップ申請書、ワンストップ返信日、

ワンストップ受付通知 印刷日、ワンストップ市区町村宛通知印

刷日 、払込用紙出力フラグ 、受領証明書出力フラグ 、自治体

受付ID、ふるさとチョイス管理ID 、ふるさとチョイス Yahoo公

金ID 、ふるさとチョイス 会員ID 、外部データ取込 サイトデ

ータ管理ID 、寄附年度、楽天管理ID、楽天 充当ポイント、広報

誌送付の希望 、ギフトカタログ 、寄附きっかけ、寄附きっかけ

（その他）、パンフレット等の発送について、処理一時停止、払

込用紙 印刷日 、受領証明書 印刷日 、お礼状 印刷日、納付書 印

刷日 、ワンストップ管理ID、ワンストップ不備メモ、ワンスト

ップ受付メール 、ワンストップ受付メール送信日、ワンストッ

プ変更届受理日 、motiONE登録、チョイス カードブランド 、謝

礼品寄附金過不足 、受領証明書用識別番号 、ワンストップ到着

日 、ワンストップ到着メール、ワンストップ到着メール送信日、

motiONE申請方法、税金控除申請に必要な書類送付（楽天） 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 本人、実施機関、関係事業者から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 



行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 配送管理 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る返礼品の配送管理等

に関する事務 

記録項目 配送No、寄附受付No、謝礼品、事業者、寄附者No、配送姓名、配

送郵便番号、配送住所、配送電話番号、配送ステータス、送料、

備考、配達希望日時、出荷依頼日、出荷予定日、出荷日、配達日

時指定、伝票番号、配達業者、出荷通知メール、到着日、請求日、

メモ、寄附ステータス、寄附年度、寄附 受付日、寄附 入金日(収

納日)、謝礼品価格、出荷依頼予約状態、出荷依頼予約日、謝礼

品番号、寄附情報姓名、寄附情報郵便番号、寄付情報住所、寄附

情報電話番号、寄附情報メールアドレス、寄附情報生年月日、寄

附情報性別、処理一時停止、のし、寄附方法、贈答、謝礼品寄附

設定金額、その他経費、請求対象、再送、謝礼品カテゴリ 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 本人、実施機関、関係事業者から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 香南市観光協会 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 



 

個人情報ファイルの名称 寄附者管理 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る寄附者管理等に関す

る事務 

記録項目 寄附者No、姓名、郵便番号、住所、電話番号、メールア

ドレス、メール送信、生年月日、性別、寄附者タイプ、

寄附回数、寄附総額、寄附平均、初回寄附、最近の寄附、

寄附回数(寄附完了) 、寄附総額(寄附完了)、寄附平均

(寄附完了) 、初回寄附(寄附完了) 、最近の寄附(寄附

完了) 、寄附情報受領書先姓名、寄附情報受領書先郵便

番号、寄附情報受領書先住所、寄附情報受領書先電話番

号、特設サイト会員ID 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 本人、実施機関から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 



 

個人情報ファイルの名称 寄附台帳（ふるさと納税） 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る管理等に関する事務 

記録項目 整理番号、年度別番号、収入年度、寄附年月日、氏名姓、

氏名名、住所、寄附金額、公表、使途、積立日、充当状

況、取崩額、備考 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 本人から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 自治体連携寄附者情報 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る自治体連携寄附者の

管理等に関する事務 

記録項目 お客様管理番号、送り状種類、クール区分、伝票番号、出荷予定

日、お届け予定（指定）日、配達時間帯、お届け先コード、電話

番号、電話枝番、郵便番号、住所、アパート・マンション名、会

社部門1、会社部門2、お届け先名、お届け先名（カナ）、敬称、

御依頼主コード、御依頼主電話番号、枝番、御依頼主郵便番号、

御依頼主住所、御依頼主アパート、マンション名、御依頼主名、

御依頼主名（カナ）、品名コード、品名、品名コード、品名2、

荷扱い1、荷扱い2、記事、コレクト代金額、内消費税額等、止置

き、営業所コード、発行枚数、個数口表示、請求先コード、請求

先分類コード、運賃管理番号 

記録範囲 自治体連携関係市町村及び香南市ふるさと応援寄附金

への寄附者 

記録情報の収集方法 本人から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 



 

個人情報ファイルの名称 受領証明書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る寄附者の受領証明書

発行等に関する事務 

記録項目 寄附受付ナンバー、寄附受付番号、住所、氏名、金額、

振込日 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 本人から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 寄附金税額控除特例通知 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る税額控除特例申請に

関する事務 

記録項目 受付NO、氏名、郵便番号、住所、電話番号、生年月日、

個人番号、寄附年月日、寄附金額、ワンスト管理ID、登

録日、更新日 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 本人から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 寄附者の居住自治体 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル □有 ■無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報ファイルの名称 返礼品請求書 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 

商工観光課 商工振興係 

個人情報ファイルの利用目的 香南市ふるさと応援寄附金に係る返礼品提供事業者か

らの返礼品請求に関する事務 

記録項目 通し番号、集荷日、注文者氏名、届け先、商品番号、商

品名、軽減税率対象有無、事業所名、請求額、手数料、

数量、送付先住所、送料、依頼番号、出荷依頼日、出荷

日、その他経費、伝票番号 

記録範囲 香南市ふるさと応援寄附金への寄附者 

記録情報の収集方法 関係事業者から収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

(名 称) 香南市役所 総務課 

(所在地) 高知県香南市野市町西野2706番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 ■法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

■法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 政令第21条第７項に該当

するファイル ■有 □無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 

－ 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 

－ 

行政機関等匿名加工情報の概要 － 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

－ 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

－ 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときは、その旨 

－ 

備   考 － 

 


