
香南市スポーツ大会選手派遣費補助金

交付申請の手引



１.手続きの流れ

②交付申請書の提出

③生涯学習課による審査

④交付決定通知書

⑤実績報告書の提出

①交付申請書の作成

⑥生涯学習課による検査

⑦請求書の提出

⑧補助金の支払い

その他必要書類と一緒に
大会開催日の14日前までに
香南市の担当窓口へご提出
ください。

申請内容について、書類
審査等を行います。

書類審査に不備がなければ
香南市より送付します。
※交付決定日より前に支出
した経費は補助対象外と
なります。

大会終了後、収支決算書、
領収書、大会結果等その他
必要書類が整い次第、期日
までにご提出ください。

実績報告書と一緒に提出さ
れる場合は、日付を抜いて
ご提出ください。香南市から申請者の

銀行口座に補助金を
振り込みます。

２.必要書類

交付申請・実績報告の際に必要な添付書類がありますので、次の必要書類一覧表
によりご確認の上ご提出ください。

〇必要書類一覧表

名称 様式 備考

補助金交付申請書 様式第１号（第3条関係） 補助金交付決定日前の支出分については
補助対象外
申請時に大会開催要項も必要

大会参加者名簿 様式第１号（第3条関係）
別紙１

【スポーツ少年団 補助対象者】
選手：香南市スポーツ少年団登録
監督・コーチ：高知県スポーツ少年団登録
（ともに大会登録者で香南市在住者）
【一般 補助対象者】
選手・監督・コーチ：大会登録者で香南市
在住者

事業計画書・収支予算書 様式第１号（第３条関係）
別紙２

補助金実績報告書 様式第２号（第５条関係） 補助対象経費に係る領収書等・大会の成績
表等出場したことが確認できるものも必要

事業報告書・収支決算書 様式第２号（第５条関係）
別紙

補助金請求書 様式第３号（第６条関係） 実績報告書と一緒に提出する場合は日付を
抜いて提出すること

補助金額の増額をする場合、
又は補助事業費の100分の
20を超える金額の変更が
あった場合、補助金変更申
請の提出が必要です。
一度、生涯学習課までご連
絡ください。



大会名 対象区分 スポーツ少年団・一般

補助金内訳
円（ 人分）
※団体の場合 １人当たり 円

目的及び内容

様式第１号（第３条関係）

年 月 日

香南市長 濱田 豪太 様

住 所 香南市野市町西野2706
団体名 〇〇スポーツ少年団
氏 名 代表 〇〇 〇〇
電 話 0887-50-3022

香南市スポーツ大会選手派遣費補助金に係る補助金交付申請書

上記について、次のとおり補助金を交付せられるよう香南市スポーツ大会選手派遣費補助金交付
要綱第３条の規定により、関係書類を添えて申請します。

記

１ 補助金交付申請額

２ 補助事業の目的及び内容

３ 添付書類

(１) 大会開催要項及び申込書の写し
(２) 大会参加者名簿（別紙１）
(３) 事業計画書及び収支予算書（別紙２）又はこれに代わる書類
(４) 制限規則第４条第２項に規定する市税等に滞納がないことを証明する書類又は市税

等納付状況調査同意書（個人種目に参加する個人に限る。）

3.作成例

香南市に提出する日をご記入ください。

・現在お住いの住所をご記入ください。
・団体の場合は団体名をご記入ください。
・氏名は申請する代表者名をご記入ください。

下記の補助金内訳と同額ご記入ください。

第〇回全国スポーツ少年団
サッカー大会

大会の正式名称をご記入ください。
スポーツ少年団・一般どちらか
に〇をご記入ください。

３８２，０００ １５

２５，４６７

第〇回全国スポーツ少年団サッカー大会に出場

上記の申請額と同額の
金額をご記入ください。

３８２，０００ 円交付申請額



※補助対象人員は、大会に選手又は監督等として登録し、参加する香南市在住者に限ります。
「役職名等」の欄には、登録された役職名（選手、監督、コーチ等）を記載してください。
補助対象人員のみ記載してください。

No. 氏 名 現住所 役職名等

１ 香南市〇〇〇〇

２ 香南市〇〇〇〇

３ 香南市〇〇〇〇

４ 香南市〇〇〇〇

５ 香南市〇〇〇〇

６ 香南市〇〇〇〇

７ 香南市〇〇〇〇

８ 香南市〇〇〇〇

９ 香南市〇〇〇〇

10 香南市〇〇〇〇

11 香南市〇〇〇〇

12 香南市〇〇〇〇

13 香南市〇〇〇〇

14 香南市〇〇〇〇

15 香南市〇〇〇〇

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

別紙１

大 会 参 加 者 名 簿

〇〇 〇〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇〇

〇〇 〇〇〇

〇〇 〇〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

監督

コーチ

コーチ

選手

選手

選手

選手

選手

選手

選手

選手

選手

選手

選手

選手

・監督・コーチの補助金対象者は高知県スポーツ少年団登録済の方になります。
・選手の補助金対象者は香南市スポーツ少年団登録済みの方になります。



事業名（大会名等）

大 会 期 間

開 催 場 所

行程（往復･宿泊含む）

項 目 金 額 摘 要

市 補 助 金 円

助 成 金 円

部 費 又 は
自 己 負 担 金

円

収 入 合 計 円

項 目 金 額 摘 要

交 通 費 円

宿 泊 費 円

大 会 参 加 費 等 円

支 出 合 計 円

別紙２

事業計画書

収支予算書

収入の部

（注）スポーツ少年団の補助金の額は、補助対象者の交通費、宿泊費及び大会参加
費等の合計額の２分の１以内（1,000円未満切り捨て）で、１人当たりの上限額を
超えないこと。

支出の部

（注）自家用車での乗り合わせの場合には、ガソリン代及び有料道路料金を交通費
に含むことができる。この場合において、ガソリン代は、香南市役所から大会の会
場までの往復距離（宿泊地経由の距離を含む。）に１ｋｍ当たり30円を乗じた額を
上限とする。宿泊費は、１人当たり１夜につき１万1,000円を上限とする。

第〇回全国スポーツ少年団サッカー大会

令和〇年〇月〇日～令和〇年〇月〇日

〇〇サッカーグラウンド

香南市～高知龍馬空港～〇〇空港～会場～宿泊先

飛行機代（往復）40,000円×15人600,000

宿泊費（2泊）10,000円×15人150,000

大会参加費15,000

765,000

765,000

382,000

233,000

150,000

・事業名（大会名）は大会の正式名称を
ご記入ください。

・大会期間は開会式～閉会式までの期間を
ご記入ください。

・行程は香南市～会場・宿泊先までを
ご記入ください。

申請額と同額をご記入ください。

大会主催及び関係団体より助成金等が
ある場合はご記入ください。

収入合計－（市補助金＋助成金）

支出合計 = 収入合計

収入合計 = 支出合計



大会名 対象区分 スポーツ少年団・一般

補助金内訳
円（ 人分）

※団体の場合 １人当たり 円

事業成果
（成績）

年 月 日
香南市長 濱田 豪太 様

住 所 香南市野市町西野2706
団体名 〇〇スポーツ少年団
氏 名 代表 〇〇 〇〇
電 話 0887-50-3022

香南市スポーツ大会選手派遣費補助金に係る補助金実績報告書

令和〇年〇月〇日付け香南市指令〇〇香南生発第〇〇号で交付決定のあった令和〇年度香南
市スポーツ大会選手派遣費補助金について、香南市スポーツ大会選手派遣費補助金交付要綱第
５条の規定により下記のとおり関係書類を添えて報告します。

記

１ 補助金交付決定額 金 円

２ 補助金実績額 金 円

３ 補助事業の内容及び事業成果

４ 添付書類
(１) 参加者名簿（様式第１号別紙１）
(２) 事業報告書及び収支決算書（別紙）又はこれに代わる書類
(３) 補助対象経費に係る領収証等
(４) 成績表の写し等（出場したことが確認できるもの）

様式第２号（第５条関係）

第〇回全国スポーツ少年団
サッカー大会

３６７，０００

３８２，０００

１５

２４，４６７

第〇回全国スポーツ少年団サッカー大会に出場

上記の申請額と同額の金額
をご記入ください。

申請時と同じ方に〇をご記入ください。

大会の正式名称をご記入ください。

香南市に提出する日をご記入ください。

補助金交付決定通知書の交付決定額をご記入ください。

・参加者名簿は、申請時と変更があれば、変更してご提出
ください。変更がなければ、申請時と同じ名簿をご提出
ください。

・補助対象経費に係る領収書等は、交付決定日より前に
支出している場合、その経費は補助対象外となります。

・成績表の写し等は新聞の切抜でも構いません。

交付決定通知書の日付をご記入ください。 交付決定通知書右上の番号をご記入ください。 対象年度をご記入ください。

・現在お住まいの住所をご記入ください。
・団体の場合は団体名をご記入ください。
・氏名は申請時の代表者名をご記入ください。
・電話番号は代表者のお電話番号をご記入ください。

３６７，０００
実績に応じて算出した補助金額を
ご記入ください。



事業名（大会名等）

大 会 期 間

開 催 場 所

行程（往復･宿泊含む）

項 目 金 額 摘 要

市 補 助 金 円

助 成 金 円

部 費 又 は
自 己 負 担 金

円

収 入 合 計 円

項 目 金 額 摘 要

交 通 費 円

宿 泊 費 円

大 会 参 加 費 等 円

支 出 合 計 円

（注）自家用車での乗り合わせの場合には、ガソリン代及び有料道路料金を交通費
に含むことができる。この場合において、ガソリン代は、香南市役所から大会の会
場までの往復距離（宿泊地経由の距離を含む。）に１ｋｍ当たり30円を乗じた額を
上限とする。宿泊費は、１人当たり１夜につき１万1,000円を上限とする。

別紙

事業報告書

収支決算書

収入の部

※ スポーツ少年団の補助金の額は、補助対象者の交通費、宿泊費及び大会参加費
等の合計額の２分の１以内（1,000円未満切り捨て）で、１人当たりの上限額を超
えないこと。

支出の部

第〇回全国スポーツ少年団サッカー大会

令和〇年〇月〇日～令和〇年〇月〇日

〇〇サッカーグラウンド

香南市～高知龍馬空港～〇〇空港～会場～宿泊先

600,000

120,000

15,000

735,000

大会参加費

宿泊費（2泊）8,000円×15人

飛行機代（往復）40,000円×15人

・事業名（大会名）は大会の正式名称を
ご記入ください。

・大会期間は開会式～閉会式までの期間を
ご記入ください。

・行程は香南市～会場・宿泊先までを
ご記入ください。

735,000

367,000

218,000

150,000

収入合計－（市補助金＋助成金）

大会主催及び関係団体より補助金等が
ある場合はご記入ください。

申請額と同額をご記入ください。

支出合計 = 収入合計

収入合計 = 支出合計



請 求 金 額 円

大 会 名

ふりがな

口座の名義

金融機関名
銀行 支店
農協 支店

口座の種類及び番号 普通・当座 NO.

年 月 日

香南市長 様

住 所 香南市野市町西野2706
団体名 〇〇スポーツ少年団
氏 名 代表 〇〇 〇〇
電 話 0887-50-3022

香南市スポーツ大会選手派遣費補助金請求書

令和〇年〇月〇日付け香南市指令〇〇香南生発第〇〇号で交付決定のあった令和〇年度香南市
スポーツ大会選手派遣費補助金について、香南市スポーツ大会選手派遣費補助金交付要綱第６条の
規定により請求します。

記

【振込先】

※ 団体の場合は、団体の口座情報を記入してください。

様式第３号（第６条関係）

・現在お住まいの住所をご記入ください。
・団体の場合は団体名をご記入ください。
・氏名は申請時の代表者名をご記入ください。
・電話番号は代表者のお電話番号をご記入ください。

・香南市に提出する日をご記入ください。
・実績報告書と一緒に提出する際は日付を

抜いてご提出ください。

交付決定通知書の日付をご記入ください。 交付決定通知書右上の番号をご記入ください。 対象年度をご記入ください。

実績報告書の補助金実績額をご記入ください。

３６７，０００

第〇回全国スポーツ少年団サッカー大会

大会の正式名称をご記入ください。

〇〇すぽーつしょうねんだん だいひょう 〇〇 〇〇

〇〇スポーツ少年団 代表 〇〇 〇〇

〇〇 〇〇

〇〇〇〇〇〇〇

団体で申請した場合は、代表者個人の
口座名ではなく、団体で所有している
通帳の口座名をご記入ください。


