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建築設計業務委託特記仕様書 
 

第１章 業務概要 

 

1. 業務名称 

生第 07134 号 野市図書館空調機器更新工事設計委託業務 

 

2. 業務の目的 

開館から約 37年が経過した野市図書館（指定避難所）の老朽化対策として、空調機器を更新するこ 

とにより、良好な室内環境の確保と省エネルギー化の促進等を図ることを目的とする。 

本業務においては、当該空調機器更新工事に係る実施設計を行うものとする。 

 

3. 対象施設の概要 

(1) 施設名称 香南市野市図書館 

(2) 位  置 香南市野市町西野 594 番地 

(3) 主要用途 図書館 

(4) 構造・規模 敷地面積 1,919.13 ㎡ RC 造 地下 1 階地上 3 階建て 

建築面積 608.00 ㎡ 延床面積 1,540.88 ㎡ 

(5) 建築年月 昭和 63 年 7 月 

 

4. 履行期間 

令和 7年 8月 29 日～令和 8年 2月 24 日（180 日） 

 

5. 設計与条件 

(1) 工事名 野市図書館空調機器更新工事 

(2) 施工時期 令和 8年度～令和 9年度（非構造部材耐震化工事と同時期に施工） 

(3) 概算工事費 未定 

(4) 工事種別 改修機械設備工事 

(5) 既存空調方式 中央熱源方式（ファンコイルユニット方式） 

 個別分散方式（パッケージユニット方式）※B 階のみ 

(6) 更新対象機器 空冷ヒートポンプ式チラーユニット（スクリュー式） N＝1 台 

 膨張タンク（FRP 製サンドイッチ構造） N＝1台 

 天井埋込形ファンコイルユニット N＝43 台 

 フィルターユニット（天井吊形） N＝1 台 

 除湿機（床置形） N＝2台 

 空調換気扇（天井埋込形） N＝2台 

 

第２章 業務仕様 

 

1. 共通仕様書の適用 

本業務の実施にあたっては、国土交通省大臣官房官庁営繕部制定の「公共建築設計業務委託共通仕 

様書（令和 6 年改定）」（以下、「共通仕様書」という）を適用する。 
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2. 特記仕様書の適用 

本仕様書に記載された事項を適用する。なお、本仕様書の中で、□印の付く事項については、■印 

の付いたものを適用する。 

 

3. 管理技術者の資格要件 

管理技術者は、下記のいずれかの要件を満たす者とする。 

また、管理技術者は、工事監理についての技術能力を有し、原則として、公共建築工事標準仕様書

（国土交通省大臣官房官庁営繕部）又はそれに準ずる仕様書を適用した工事の工事監理業務を実施し

た経験を有する者とする。 

 

■ 建築士法（昭和 25年法律第 202 号）による一級建築士であること 

□ 建築士法（昭和 25年法律第 202 号）による一級又は二級建築士であること 

■ 建築士法（昭和 25年法律第 202 号）による設備設計一級建築士であること 

□ 建築士法（昭和 25年法律第 202 号）による建築設備士であること 
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第３章 設計業務の内容 

 

設計業務は、一般業務及び追加業務とし、内容及び範囲は次による。 

 

1. 一般業務 

■ 打合せ協議 （          ） 

■ 現地調査 （ 資料収集、文書及び目視等による石綿含有建材の調査（事前調査）を含む ） 

□ 基本設計 

□ 総合 （              ） 

□ 構造 （              ） 

□ 設備 （              ） 

■ 実施設計 

■ 総合 （ 工事材料及び工法等の比較検討を含む ） 

□ 構造 （                  ） 

■ 設備 （ 熱負荷計算、電気容量検討、空調方式及び機器等の比較検討を含む ） 

■ その他一般業務 

□ 設計内容の説明等に用いる資料等の作成 （              ） 

□ 建築確認申請図書の作成 

□ 建築物エネルギー消費性能確保計画書等の作成 

■ 工事費概算書の作成 （ 提出期限：令和 7 年 11 月 30 日 ） 

□ 設計意図の伝達に関する業務 

 

2. 追加業務 

■ 積算業務 

■ 数量積算 （ 積算数量算出書の作成 ） 

□ 工事費積算 （ 単価作成資料の作成、工事費内訳書の作成 ） 

□ 見積収集 （ 見積比較表の作成、単価等公表に関する見積者への同意確認及び報告 ） 

■ その他追加業務 

□ 建築確認申請に係る手続き業務 

□ 構造計算適合性判定に係る手続き業務 

□ 建築物エネルギー消費性能判定に係る手続き業務 

■ 概略工事工程表の作成 

□ 完成予想図の作成 

□ 単価更生に係る業務 （ 工事の入札時期において単価変動がある場合 ） 
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第４章 特別経費の内容 

 

特別経費は、特許使用料その他の発注者の特別の依頼に基づいて必要となる費用及び設計等の業務に

附随して行う検査等を第三者に委託する場合における当該検査等に係る費用の合計とし、それらの内容

は次による。 

 

□ 出張旅費 

□ 地盤調査に要する費用 

□ 分析による石綿含有建材の調査（分析調査）に要する費用 

□ 公共建築設計者情報システム『 PUBDIS 』への業務カルテ登録料 

□ 営繕積算システム『 RIBC2 』利用料（1か月，1ライセンス） 
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第５章 業務の実施 

 

1. 業務の着手 

受注者は、各種仕様書に定めがある場合を除き、契約締結後 14 日以内に本業務に着手しなければ

ならない。この場合において、着手とは、管理技術者が本業務の実施のため、調査職員との打合せを

開始することをいう。 

 

2. 適用基準等 

(1) 特記なき場合は、国土交通省大臣官房官庁営繕部が制定又は監修したものとする。 

また、下記に示す年版等について、最終改定年版等に相違のある場合は、最新版を適用するも

のとする。ただし、業務途中で改定された場合はこの限りでない。 

 

■ 高知県ひとにやさしいまちづくり条例    （  高知県   ） 

■ 公共建築工事標準仕様書（建築工事編）   （ 令和 7 年版 ） 

■ 公共建築工事標準仕様書（電気設備工事編）   （ 令和 7 年版 ） 

■ 公共建築工事標準仕様書（機械設備工事編）   （ 令和 7 年版 ） 

■ 公共建築改修工事標準仕様書（建築工事編）   （ 令和 7 年版 ） 

■ 公共建築改修工事標準仕様書（電気設備工事編）  （ 令和 7 年版 ） 

■ 公共建築改修工事標準仕様書（機械設備工事編）  （ 令和 7 年版 ） 

■ 建築物解体工事共通仕様書     （ 令和 4 年版 ） 

■ 建築工事標準詳細図      （ 令和 4 年版 ） 

■ 公共建築設備工事標準図（電気設備工事編）   （ 令和 7 年版 ） 

■ 公共建築設備工事標準図（機械設備工事編）   （ 令和 7 年版 ） 

■ 建築設備耐震設計・施工指針     （  2014 年版  ） 

■ 建築工事設計図書作成基準     （ 令和 2 年改定 ） 

■ 建築工事設計図書作成基準の資料    （ 令和 2 年改定 ） 

■ 建築設備工事設計図書作成基準    （ 令和 6 年改定 ） 

■ 公共建築工事積算基準     （ 平成 28 年改定 ） 

■ 公共建築工事共通費積算基準     （ 令和 7 年改定 ） 

■ 公共建築工事積算基準等資料     （ 令和 7 年改定 ） 

■ 公共建築工事標準単価積算基準    （ 令和 7 年改定 ） 

■ 公共建築数量積算基準     （ 令和 5 年改定 ） 

■ 公共建築設備数量積算基準     （ 令和 7 年改定 ） 

■ 公共建築工事積算基準の解説（建築工事編）   （ 令和 5 年基準 ） 

■ 公共建築工事積算基準の解説（設備工事編）   （ 令和 5 年基準 ） 

■ 建築数量積算基準・同解説     （ 令和 5 年版 ） 

■ 公共建築設備数量積算基準・同解説    （ 平成 29 年版 ） 

 

(2) 適用基準等で市販されているものについては、受注者の負担において備えるものとする。 

また、上記以外の適用基準等を引用した場合は、その出典先を業務報告書等へ明記するものと 

する。 
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3. 一般事項 

(1) 関係法令を遵守すること。 

(2) 現場並びに周囲の状況、当該施設の利用状況等について十分調査し、工事中及び将来にわたり

問題となる事項のないよう配慮された設計とすること。 

(3) 居ながら施工及び工事中の施設利用を想定し、安全かつ当該施設利用への影響を最小限に抑え

る施工を考慮した設計とすること。 

(4) 設計業務は、提示された設計与条件、基本設計図書及び適用基準等によって行うこと。 

(5) 積算業務は、調査職員の承諾を受けた実施設計図書及び適用基準等によって行うこと｡ 

(6) 一部下請けについては、事前に調査職員へ届け出のうえ承諾を得ること。 

(7) 提出された CAD データ等については、当該施設に係る設計及び工事の受注者等に貸与し、各種 

図面の作成及び当該施設の維持保全に使用することがある。 

 

4. 特記事項 

(1) 空調方式については、既存設備の現況把握並びに施設の運営状況や使用形態など、設計に必要

となるヒアリングを施設管理者に行ったうえで比較検討し、調査職員との協議により決定する

こと。 

(2) ライフサイクルコスト（LCC）の低減、維持管理の省力化、耐震性の確保、環境負荷の低減等に

配慮した設計とすること。 

(3) 空調機器については、熱負荷計算及び比較検討のうえ、調査職員との協議により決定すること。 

(4) 受注者は、発注者が行う関連工事（非構造部材耐震化工事）設計者との調整に従い、関連工事

の設計業務が円滑に進むよう協力すること。 

 

5. 業務計画書 

(1) 受注者は、契約締結後 14日以内に業務計画書を作成し、調査職員に提出しなければならない。 

(2) 業務計画書に対する記載事項については、以下のとおりとする。 

 

① 業務一般事項 ······ 業務目的、業務概要、適用法令、適用基準類等 

② 業務工程計画 ······ 業務工程表、業務フロー等 

③ 業務体制 ·········· 受注者管理体制図等 

④ 技術者等の経歴 ···· 管理技術者等の経歴書 

⑤ 業務方針 ·········· 業務の実施方針、特に重点を置いて実施する業務等 

 

(3) 受注者は、業務計画書の内容に変更が生じた場合は、理由を明確にしたうえ、その都度、調査 

職員に変更業務計画書を提出しなければならない。 

(4) 調査職員が指示した事項については、受注者は更に詳細な業務計画に係る資料を提出しなけれ 

ばならない。 

 

6. 関係官公庁への手続き等 

(1) 受注者は、本業務の実施にあたり、発注者が行う関係機関等への手続き及び立会いの際に協力 

しなければならない。 

(2) 受注者は、関係官公庁等に対する諸手続きが必要な場合は、速やかに行うこと。 

(3) 受注者が、関係機関等から交渉を受けたときは、速やかにその内容を調査職員に報告し、必要 

な協議を行うものとする。 
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7. 打合せ及び記録 

本業務を適正かつ円滑に実施するため、管理技術者と調査職員は常に密接な連絡をとり、業務の方 

針、条件等の疑義を正すものとし、その内容については、その都度、受注者が書面（打合せ記録簿） 

に記録し、相互に確認しなければならない。 

(1) 管理技術者と調査職員との打合せについては、次の時期に行うものとする。 

① 業務着手時 

② 業務計画書に定める時期 

③ 管理技術者又は調査職員が必要と認めた時 

④ その他（               ） 

 

8. 貸与資料等 

本業務の実施にあたり、以下の業務成果物等を貸与する。 
受注者は、貸与資料が必要なくなった時には速やかに返却するものとする。 
また、業務成果物等の貸与を受ける際は、発注者に借用書を提出し、受注者の責任において貸与 

資料を保管するものとする。 
(1) 原工事設計図書 

■ 野市町立図書館新築工事            （ □ CADデータ ■ 紙 ） 
■ 香南市4施設ESCO事業 竣工図【野市図書館】   （ ■ CADデータ ■ 紙 ） 

■ 野市図書館全熱交換器改修工事         （ ■ CADデータ ■ 紙 ） 

(2) その他図書 

■ 対象施設の一般図               （ ■ CADデータ □ 紙 ） 
□ その他 （                       ） 
 

9. 守秘義務 

受注者は、本業務の実施過程で知り得た秘密を第三者に漏らしてはならない。 

また、業務完了後においても同様とする。 

 

10. 個人情報の保護について 

受注者は、この契約による業務を処理するための個人情報の取り扱いについては、別記「個人情報 

取扱特記事項」を守らなければならない。 

（参考）個人情報保護制度に関するアドレス 

https://www.city.kochi-konan.lg.jp/section/reiki_int/reiki_honbun/r254RG00001849.html 

 

11. 修補 

(1) 受注者は、調査職員から修補を求められた場合は、速やかに修補をしなければならない。 

(2) 受注者は、本業務が完了した後においても、受注者の責めに帰すべき理由による成果品の不良

箇所が発見された場合は、速やかに訂正、補足その他の措置を講ずるものとする。 

 

12. その他 

その他、本仕様書に記載のない事項や疑義等が生じた場合は、発注者及び受注者双方協議のうえ、 

その取扱いについて定めるものとする。 

 

https://www.city.kochi-konan.lg.jp/section/reiki_int/reiki_honbun/r254RG00001849.html
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13. 成果物及び提出部数 

次に掲げる書類等の提出場所 （ 香南市教育委員会 生涯学習課 ） 

 

(1) 共通 

成 果 物 部 数 摘 要 

① 業務計画書・変更業務計画書 1 電子データ共（PDF） 

② 業務実施工程表 1 計画と対比したもの，電子データ共（PDF） 

③ 打合せ記録簿 1 電子データ共（PDF） 

 

(2) 設計業務 

成 果 物 部 数 摘 要 

① 設計図（総合・設備） 1 A3 二つ折り製本，電子データ共（JWW，PDF） 

② 積算数量算出書 1 電子データ共（Excel，PDF） 

③ 熱負荷計算書 1 電子データ共（PDF） 

④ 空調方式等比較検討書 1 電子データ共（Excel，PDF） 

⑤ 各種技術資料，積算根拠資料等 1 電子データ共（PDF） 

 

(3) その他 

成 果 物 部 数 摘 要 

① 工事費概算書 1 電子データ共（Excel，PDF） 

② 概略工事工程表 1 電子データ共（Excel，PDF） 

③ その他必要な書類等 1 調査職員との打合せによる 

 

※部数に○印の付く成果物は、提出期限の定められているものを指す。 

※名称に下線の付く成果物は、指定様式での作成を指す。 

※工事を分割して発注する場合があるため、成果物の提出に先立ち、内容について調査職員と協議を行うこと。 

 



 

 

別記 

 

個人情報取扱特記事項 

 

（基本的事項） 

第１ 受注者は、個人情報（個人に関する情報であって、特定の個人を識別することができると認め 

られるもの。以下同じ）の保護の重要性を認識し、この契約による業務の実施にあたっては、個

人の権利利益を侵害することのないよう、個人情報の取扱いを適正に行わなければならない。 

（秘密の保持） 

第２ 受注者は、この契約による業務に関して知り得た個人情報を他に漏らしてはならない。この契

約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

（収集の制限） 

第３ 受注者は、この契約による業務を行うために個人情報を収集するときは、その業務の目的を明

確にし、目的を達成するために必要な範囲内で、適正かつ公正な手段を講じなければならない。 

（適正管理） 

第４ 受注者は、この契約による業務に関して知り得た個人情報について、漏えい、滅失及びき損の

防止その他の個人情報の適正な管理のために必要な措置を講じなければならない。 

（目的外利用及び提供の禁止） 

第５ 受注者は、発注者の指示又は承諾があるときを除き、この契約による業務に関して知り得た個

人情報を、契約の目的以外に利用し、又は第三者に提供してはならない。 

（複写又は複製の禁止） 

第６ 受注者は、発注者の指示又は承諾があるときを除き、この契約による業務を行うため発注者か

ら提供を受けた個人情報が記録された資料等を複写し、又は複製してはならない。 

（再委託の禁止） 

第７ 受注者は、発注者が承諾したときを除き、この契約による個人情報を取り扱う業務については、

自ら行い、第三者に委託してはならない。 

（資料等の返還） 

第８ 受注者は、この契約による業務を行うため発注者から提供を受け、又は受注者自らが収集し、

若しくは作成した個人情報が記録された資料等は、この契約の終了後直ちに発注者に返還し、又

は引き渡すものとする。ただし、発注者が別に指示したときはその指示に従うものとする。 

（従事者への周知） 

第９ 受注者は、この契約による業務に従事している者に対して、在職中及び退職後においても当該

業務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は目的以外に使用してはならないこ

と等、個人情報の保護に関し必要な事項を周知させなければならない。 

（調査） 

第 10 発注者は、受注者がこの契約による業務を行うにあたり、取り扱っている個人情報の状況につ

いて、随時調査することができる。 

（事故報告） 

第 11 受注者は、この契約に違反する事態が生じ、又は生じるおそれのあることを知ったときは、速

やかに発注者に報告し、発注者の指示に従うものとする。 

 

 

 

注１ 委託等の内容にあわせて、適宜必要な事項を追加し、また不要な事項を削除することができる。 

 


